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ar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
Publica Municipal de Matamaoros, Tamaulipas.

Todos los vehiculos ligeros y pesados que correspondan al parque vehicular del municipio.

L]

1'4.0 DESARROLEOD

ACTIVIDAD

el Reglamento Organico de la Administracion

Mantenimiento Preventivo: Actividades que se realizan con el fin de prevenir posibles fallas de los vehiculos, evitar gastos
innecesarios y eficientizar el servicio.
Mantenimiento Correctivo: Actividades que se realizan con el fin de corregir fallas de los vehiculos

para eficientizar el servicio.

RESPONSABLE

4.1 Recibir unidad mediante el llenado del formato FMS-025.

Supervisor

4.2 Asignar un mecanico para que realice una evaluacién de la unidad para el
mantenimiento

4.3 Realizar evaluacion de la unidad, una vez terminada fa evaluacién podra determinar si es
viable una reparacion.

Si la unidad necesita una reparacion, entonces se podra tomar la decision de requerir
refacciones, si no necesita refacciones se reparara la unidad, pero si no se puede
reparar, se deberd solicitar la baja mediante Ficha Técnica para baja FTB-027 al
supervisor.

Mecanico

4.4 Solicitar refacciones continuando con el llenado del formato FMS-025.

Supervisor

4.5 Solicitar la compra de refacciones por llenado de requisicion.

Secretaria

Registra la entrada de la refaccion en el Registro de entradas de Almacén para la unidad
correspondiente.

4.6

Almacenista

4.7 Dar la salida del almacén a la refaccion mediante recibo de entrega RER-026
4.8 Se repara unidad. Mecanico
4.9 Se entrega unidad. Supervisor

Termina Procedimiento
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Formato Multiple de Servicio FMS-025
Ficha Técnica para baja de vehiculo FTB-027
Recibo de entrega de refaccién RER-026

APROBO

Comité de Controles Internos, Administracién de Riesgos y Desempeiio Institucional
del Municipio de Matamoros, Tamaulipas, 2021-2024

El presente “Procedimiento para Servicio a Unidades Oficiales”, de la Direccion de Taller Municipal, es
Aprobado por el Comité de Controles Internos. Administracion de Riesgos y Desempefio Institucional del Municipio
de Matamoros. Tamaulipas, 2021-2024. para la Administracién Pablica Municipal 2021-2024, mediante la Sexta

Sesién Extraordinaria de fecha 28 de Julio de 2023.

—

LIC. RAQUEL GONZALEZ MARTINEZ
PRESIDENTA DEL COMITE

LIC. CESA ARDO, GONZALEZ SOLIS
SECRETARIO D MITE
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Unidades de las dependencias

Municipales

Recibir unidad mediante el llenado del formato FMS-025.

v

Asignar un mecanico para que realice una evaluacion de la
unidad para el mantenimiento.

v

Realizar evaluacién de la unidad

Solicita la baja
mediante Ia
Ficha Técnica
para baja FTB-
027.

Se repara la
unidad

requieren
refacciones?

Si ¢

Solicitar refacciones mediante el llenado del
formato FMS-025.

v

Solicitar la compra de refacciones por el
llenado de la requisicion.

v

Registrar la entrada de la refaccion en el
Registro de entradas de Almacén para la

unidad.
v

Dar la salida a la refaccién mediante recibo de

entrega RER-026

v

Se repara unidad

v

Se entrega unidad

v

Fin

Secretariade
Administracion
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assu.

ependncias Municipales

Mantenimiento y reparacién de Formato FMS-025
vehiculos

Mantener las unidades Municipales en | Cada que se requiere.

Taller Municipal.

| optimas condiciones.

Secretaria de
Administracion
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